
Anexar Documentos 
 
Faça o login no Site do Departamento clicando na aba “Admin” e selecionando “Login no Site do 
Departamento: 
 

 
 
Depois de entrar seu nome do(a) usuário(a) e senha o sistema mostrará a página principal de 
boas-vindas, como pode ver na imagem abaixo. Para anexar documentos em uma página já 
existente, eu recomendo clicar no link superior “Departamento de Música”: 
 

 
 
 
 
  



O sistema retornará para a página principal mas agora com uma tarja preta superior, que indica 
que você está logado(a) e pode editar as páginas: 
 

 
 
Navegue para a página que deseja editar normalmente (ou seja, usando as abas “Documentos”, 
“Alunos”, etc) e clique em “Editar página”: 
 

 
 
  



O sistema vai entrar no editor de páginas, onde você poderá fazer modificações no texto da 
página ou acrescentar documentos. 
 
Selecione o texto no editor onde deseja que o documento apareça: 
 

 
 
E clique em “Adicionar mídia” para enviar o documento para a página e criar um link no lugar 
da seleção: 
 

 
 
  



Na página de gerenciamento de mídia, clique em “enviar arquivos” e em “Selecionar arquivos”: 
 

 
 
 
Selecione o arquivo que deseja colocar na página e clique em “Upload”: 
 

 
 
  



Selecione o arquivo enviado e clique em “Inserir na página”: 
 

 
 


