Gerenciar o Site do Departamento

Editar Pagina
Para editar o site do Departamento siga os seguintes passos:
1. Faca o /ogin no final da pagina “Documentos”, em “Login Administracdao”

Quando vocé estiver logado aparecerd uma faixa preta no topo da pagina com a opgao “Editar

pagina”. Dessa maneira vocé pode navegar para qualquer pagina e clicar em “Editar pagina”:

Departam to de Musica

Universidade Federal da Bahia

Inicio Documentos Alunos | Contatos Agenda | Salas

Quando clicamos em “Editar pagina” um editor vai ser aberto onde podemos editar e salvar nossas

mudangas. Devemos digitar o texto diretamente no editor e quando terminarmos clicar no botao
“Atualizar”:
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4. Quando clicamos em “Atualizar” a pagina vai ser salva e o editor vai mostra uma mensagem

“Pagina atualizada”. Quando clicamos no link “Ver pdgina” podemos ver a padgina com as alteracdes
gue fizemos:
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Atualizar Arquivo PDF Ja Existente no Site

Cliqgue em Midia no menu da esquerda:
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Procure o arquivo que deseja alterar. Uma maneira fdacil é digitar o nome na ferramenta de busca. O
arquivo vai aparecer na lista abaixo. No nosso exemplo estamos procurando pelo arquivo de
planejamento, a versao do SIAC.
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Passe o mouse sobre o nome do arquivo em azul e mais op¢des aparecerao. Clique em “Substituir midia”:
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Cligue em “Choose File” para escolher o arquivo para enviar para o site. Escolha o arquivo novo e clique
em “Enviar”:
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Pronto, o arquivo foi substituido com a versdo nova!



