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Se tiver mais
de um vínculo

escolha o
vínculo de
servidor.



Escolha o
componente
e/ou turma



Leia com atenção essa primeira parte!

Este semestre trabalharemos na elaboração e aprovação dos programas de
componentes. A partir do próximo trabalharemos no plano de ensino. Acessar a
caderneta é necessário inserir o plano de ensino, assim, excepcionalmente em 2025.2 e
2026.1 cada professor poderá inserir seu plano sem aprovação do departamento. 



Essa primeira parte já estará
preenchida. Depois que o departamento

cadastrar os programas dos
componentes eles também ficarão

disponíveis.



Neste espaço escrever um texto sobre a metodologia aplicada em sala de
aula e os procedimentos de avaliação. Lembre-se que este plano é um
documento que os alunos terão acesso e poderão imprimir. Sugiro que no
texto fique registrado a possibilidade de ajustes nos procedimentos
avaliativos  a serem combinados com a turma.



Exemplo do formulário preenchido.



Inserir o cronograma de aulas. É possível colocar os “temas e/ou conteúdos”
por aula, por um período de tempo (ex. 2 semanas) ou por todo o período do
semestre selecionando a data inicial e a final do semestre. 

Você pode cadastrar apenas a primeira avaliação, informando data e hora. As
demais podem ser cadastradas ao longo do semestre. 



Exemplo do formulário preenchido.



Exemplo do formulário preenchido.



A referência a ser indicada aqui, constará no programa de componente como
outras referências. Não deve ser a referência básica ou complementar. 

Não conseguimos concluir o formulário sem colocar pelo menos uma
referência. E se for livro tem que ter disponível em alguma biblioteca da
UFBA, sugiro colocar material digital (tese, dissertação, artigos, e-books, sites,
etc).



Exemplo do formulário preenchido.



Depois do formulário totalmente preenchido, clicar em salvar e enviar. Se
estiver faltando alguma coisa o sistema não permite enviar e vai notificar o
que está faltando. 



Depois de cadastrar o plano quando entrar novamente no SIGAA e escolher a
turma e/ou componente, o docente terá acesso a sua caderneta. Que terá
várias funcionalidades. 



No menu Turma (principal) aparecem os tópicos/conteúdos cadastrados e os
períodos.



Em participantes (Menu Turma)
aparecem informações sobre docentes
e estudantes, inclusive os emails.  No
final da relação de estudantes tem a
possibilidade da lista de emails de toda
a turmas.



No menu Alunos é possível lançar a
frequência por aula ou em uma planilha
online.



No menu Diário Eletrônico o docente
tem acesso a lista de presença, mapa
de frequência e outros documentos em
pdf.



No menu Materiais o docente pode
inserir materiais de diferentes formatos
para a turma.



No menu Atividades o docente pode
inserir atividades para o estudante
realizar no próprio sistema.



No menu Configurações o docente
pode configurar sua caderneta, tanto
na aparência como em relação as
permissões para os estudantes.
Também poderá importar dados de
outras turmas que já ministrou.



No menu Estatística o docente pode
visualizar a situação de sua turma no
que se refere as notas e também ao
acesso a sua turma/componente no
SIGAA.



O lançamento de notas pode ser feito
pelo menu Ensino na página principal. 



Este tutorial tem como objetivo facilitar o acesso dos
docentes do DMUS ao SIGAA. Cada docente deve utilizar
as possibilidades do sistema da forma que lhe for mais
adequada. 

Lembro que o departamento não tem mais acesso as
cadernetas, dessa forma, a lista de emails, a frequência e
posteriormente o laçamento de notas é de
responsabilidade exclusiva dos docentes, que para tanto,
precisarão dominar essas ferramentas no sistema. 




